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INFORME DE ACTIVIDADES DEL GRUPO DE VALORACIÓN DOCUMENTAL PARA 

LLEVAR A CABO LA PRIMER BAJA DE DOCUMENTOS DEL H. CUERPO DE 

BOMBEROS DE LA CIUDAD DE MÉXICO.  
  

  

  

De conformidad con lo establecido en el artículo 12, fracción XI y artículo 60 de la Ley de Archivos 

de la CDMX; numerales 8.5.4, fracción VII, 8.5.10 y 8.5.12 de la Circular Uno 2024. Normatividad 

en Materia de Administración de Recursos, se informa el proceso de Valoración Documental para 

llevar a cabo la primer Baja de documentos del H. Cuerpo de Bomberos de la CDMX:  

  

  

Metodología:  

  

1. El día 15 de agosto se trasladaron del Archivo Histórico al Archivo de Concentración 

207 cajas que en administraciones pasadas que se fueron acumulando sin ningún 

proceso archivístico.  

  

Evidencia Fotográfica.  
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Durante el traslado de las 207 cajas, se observó el mal estado de las mismas, identificando humedad y 

documentos en mal estado físico y con fauna nociva.  

2. Posteriormente se realizó el proceso de valoración documental mediante lo siguiente: 

a) Análisis de información.  

b) Organización de grupos de trabajo para la valoración documental.  

c) Apertura de cajas para su valoración.  
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d) Selección de series documentales que pertenecen a la Subdirección de Administración de 

Capital Humano:  

1. Recibos de Nómina en 56 cajas con Código de Clasificación Archivística 4C.51.  

2. Listas de Asistencia en 41 cajas con Código de Clasificación Archivística 4C.82.  

e) Evaluación de 110 cajas de oficios de varios temas, sin serie documental.  

Evidencia fotográfica de la serie documental 4C. 5. Recibos de Nómina.  

Nota: Recibos de Nómina en mal estado físico y sin orden archivístico.  

                                                 
1
 SISTEMA DE CLASIFICACIÓN DEL ARCHIVO GENERAL DE LA NACIÓN.   

El uso y aprovechamiento de la información que normaliza el Archivo General de la Nación (AGN para todas las dependencias gubernamentales, se realiza a través 

de la identificación de Funciones Comunes y Sustantivas, misma normatividad se encuentra en el siguiente link: https://www.gob.mx/agn/documentos/instructivos-
y-guias-en-materia-archivistica-del-agn?idiom=es  
2
 SISTEMA DE CLASIFICACIÓN DEL ARCHIVO GENERAL DE LA NACIÓN.  

El uso y aprovechamiento de la información que normaliza el Archivo General de la Nación (AGN para todas las dependencias gubernamentales, se realiza a través 

de la identificación de Funciones Comunes y Sustantivas, misma normatividad se encuentra en el siguiente link: https://www.gob.mx/agn/documentos/instructivos-
y-guias-en-materia-archivistica-del-agn?idiom=es   
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https://www.gob.mx/agn/documentos/instructivos-y-guias-en-materia-archivistica-del-agn?idiom=es
https://www.gob.mx/agn/documentos/instructivos-y-guias-en-materia-archivistica-del-agn?idiom=es
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Evidencia fotográfica de la serie documental 4C.8. Listas de Asistencia.  
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Nota: Se observó cajas en mal estado y con humedad.  
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Evidencia fotográfica del análisis de 110 cajas. (DOCUMENTOS DE COMPROBACIÓN 

ADMINISTRATIVA INMEDIATA), primera baja documental.  

 

1. Se identificó Documentos de Comprobación Administrativa Inmediata (acuses, copias por 

triplicado, volantes de turno o correspondencia, etc.), que, de acuerdo con los numerales 8.5.12, 

8.7.2, 8.7.3, 8.7.4 y 8.7.5 de la Circular Uno 2024. Normatividad en Materia de 

Administración de Recursos, se procederá a la eliminación documental.  
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2. Documentos en muy mal estado físico (hongos, humedad, cucarachas, etc.)  

  
  

   

 

Se encontró un roedor dentro de esta caja.  
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3. Documentos con hongos derivados de la Humedad.  
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Evidencia fotográfica del grupo de trabajo de valoración documental.  
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4. Es importante señalar, que los compañeros que integraron el grupo, recibieron una capacitación 

previa en materia de archivos.  
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Al haber realizado el trabajo de revisión, se dan por concluidos los trabajos del Grupo de Valoración 

Documental, el día 20 de agosto de año en curso.  

  

  

  

  

  

  


